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SHKOLLA.APP-HANDBUCH

Schulverwaltung

Richten Sie Ihre Schule ein, verwalten Sie Personen und Klassen
und halten Sie alle Daten an einem Ort.

Anmelden unter portal.shkolla.app Stand Oktober 2026
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o« Erste Schritte

Willkommen

Dieses Handbuch richtet sich an alle, die das Schulkonto verwalten — meist das Sekretariat
oder die Schulleitung. Das Schulkonto ist das Hauptkonto: Es richtet alles ein, legt jede
Person an und sieht alle Daten.

o Erste Schritte — anmelden, zurechtfinden und die Schule in der richtigen Reihenfolge
einrichten.

e Personen, Unterricht und Zeitplan — alle Personen lhrer Schule, Ihre Klassen und Ihr
Stundenplan.

o Aufzeichnungen — Anwesenheit, Noten, Prifungen, Hausaufgaben, Verhaltensnotizen
und Veranstaltungen.

e Finanzen und Schule — Zahlungen, Rechnungen, Dokumente, Urlaub und Einstellungen.

Lesen Sie zuerst ,Erste Schritte”. Danach kénnen Sie Uber das Inhaltsverzeichnis zu jedem
Abschnitt springen — jeder steht fur sich.

Anmelden

Shkolla.app lauft im Webbrowser — Sie missen nichts installieren. Es funktioniert auf
Computer, Tablet und Smartphone.

Offnen Sie portal.shkolla.app im Browser.

Wahlen Sie unten auf der Anmeldekarte lhre Sprache. Die App merkt sie sich fur das
nachste Mal.

Geben Sie Ilhren Benutzername und Ihr Passwort ein.

Klicken Sie auf Anmelden.
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Shkolla.app

Das Portal fiir Personal, Lehrkréafte, Schiiler und

Eltern lhrer Schule.

Benutzername

= J

Passwort Passwort vergessen?

BB Deutsch -

So nutzen Sie Shkolla.app

Die Anmeldeseite.

() GUTZU WISSEN
Benutzername und Passwort erhalten Sie von Ihrer Schule. Das Konto der Schule
selbst erhalt seine Zugangsdaten von Shkolla.app, wenn die Schule angelegt wird.

Q TIPP
Speichern Sie die Seite als Lesezeichen — oder auf dem Smartphone auf dem
Home-Bildschirm —, damit sie sich mit einem Tipp 6ffnet.

Passwort vergessen?

Das Schulkonto kann sein Passwort selbst per E-Mail zurlicksetzen:

Klicken Sie auf der Anmeldeseite auf Passwort vergessen?.
Geben Sie die E-Mail-Adresse des Schulkontos ein und klicken Sie auf Link senden.

Offnen Sie die E-Mail von support@shkolla.app und klicken Sie auf die Schaltfliche
darin. Der Link funktioniert einmal und lauft nach einer Stunde ab.

Geben Sie Ihr neues Passwort zweimal ein (mindestens 8 Zeichen) und speichern Sie.
Melden Sie sich gleich damit an.
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Shkolla.app

Das Portal fur Personal, Lehrkrafte, Schiiler und
Eltern Ihrer Schule.

Passwort zuriicksetzen

Geben Sie die E-Mail-Adresse Ihres Schulkontos
ein, und wir senden |hnen einen Link, um ein

neues Passwort festzulegen.

E-Mail

[ } ; ‘ : ]

Zurlick zur Anmeldung

BB Deytsch

So nutzen Sie Shkolla.app

Einen Link zum Zurticksetzen anfordern.

() GUTZU WISSEN
Zu lhrer Sicherheit zeigt die Seite immer dieselbe Meldung — egal, ob die Adresse
zu einer Schule gehdrt. Kommt nach einigen Minuten nichts an, prufen Sie den
Spam-Ordner und ob Sie die E-Mail verwendet haben, mit der die Schule registriert
ist.

Q TIPP

Lehrkrafte, Personal, Eltern und Schuler setzen ihr Passwort nicht per E-Mail zurtick
— Sie vergeben ihnen ein neues. Siehe ,Personen bearbeiten und entfernen®.

Sich zurechtfinden

Nach der Anmeldung landen Sie im Dashboard. Alles andere ist in der Seitenleiste links nur
einen Klick entfernt.
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N Dashboard

Schule am Linde..

Wie s Ihrer Schule gerade geht
88 Dashboard

Nachrichten

o Klasse TA i

. Klusse?ﬁ..
° K.le=sse.7A
® Kta.sse'ra

. K!asse TA..

® Kla?snj TB.

Willkommen zuriick, Schule am Lindenpark

Lat = Klasser
4 2 6
Abwesenheiten B Durchschnitt g Notizen gesamt
76.1 4
A h
/8 erfasst Donnerstag
Anwesenheit erfassen 07:30 - 16:00

E  Anwesen

= Schiller -

Die Ubersicht der Schule, links die Seitenleiste.

a

8

DEMO-DE

Offnungszel

iten

Klasse b..

Lehrer hi..

e Die Seitenleiste ordnet alle Seiten in Personen, Aufzeichnungen, Zeitplan, Finanzen,

Akademisches und Schule. Die aktuelle Seite ist hervorgehoben.

o Die Glocke oben zeigt Ihre Benachrichtigungen. Eine rote Zahl zahlt die ungelesenen.

o Nachrichten 6ffnet Ihre Unterhaltungen. Die Zahl daneben zahlt ungelesene Nachrichten.

e Abmelden finden Sie ganz unten. Melden Sie sich an gemeinsam genutzten Computern

immer ab.

Die meisten Seiten funktionieren gleich: oben die Summen, dann Suche und Filter, dann eine

Tabelle. Mit den Symbolen am Ende jeder Zeile kbnnen Sie einen Eintrag Anzeigen,
Bearbeiten oder Loschen; die Hauptschaltflache oben rechts legt einen neuen an.

Auf dem Smartphone

Auf dem Smartphone wird die Seitenleiste eingeklappt. Tippen Sie oben links auf die

MenUschaltflache (=), um sie zu 6ffnen, und dann auf eine Seite.
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__® Shkolla.app
~— Schule am Lindenpark

Dashboard

Willkommen zuriick, Schule a...

IHRE SCHULE

Schiiler < Lehrer o
16 4
Klassen =] Fécher m
2 6
DIESEN MONAT
Anwesenheitsqu... % Abwesenheiten O
95% 4
Durchschnitt Notizen gesamt =
7617 4

Anwesenheit

o KlosseTA 5/8 erfasst
08:00-08:45 - Geschichte - Markus

Klasse 7B
08:00-08:45 - Mathema.

Anwesenheit erfassen

[ ] Klasse 7A Anwesenheit erfassen
08:55-09:40 - Mathemat.

Klasse 7B
08:55-09:40 - Geschicht.

Anwesenheit erfassen

Shkolla.app auf dem Smartphone.

Q TIPP
Legen Sie es auf den Home-Bildschirm, damit es sich wie eine App 6ffnet: in Safari
Teilen — Zum Home-Bildschirm; in Chrome : — Zum Startbildschirm hinzuftigen.

lhre Schule einrichten

Richten Sie die Schule in dieser Reihenfolge ein — dann ist jede Liste, die Sie brauchen,
schon geflllt, wenn Sie beim nachsten Schritt ankommen:

Einstellungen — Sprache, Wahrung, Notenskala und Farben.

Allgemeine Informationen — Name, Logo, Adresse und Kontaktdaten lhrer Schule. Sie
erscheinen auf Rechnungen und Zeugnissen.

Schuljahre — dieses Schuljahr und seine Abschnitte.

Offnungszeiten und Feiertage — wann die Schule gedffnet und wann sie geschlossen
ist.

Facher und Raume — was Sie unterrichten und wo.

Lehrer, Schiiler, Eltern und Mitarbeiter — |hre Personen, einzeln eingegeben oder aus

einer Tabelle importiert.
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e Klassen — Lehrkrafte, Schiler und Facher zusammengefiihrt.

e Stundenplan — die Woche jeder Klasse.

Ab dann lauft die tagliche Arbeit — Anwesenheit, Noten, Hausaufgaben, Nachrichten — auf
den jeweiligen Seiten, und lhre Ubersicht behalt alles im Blick.
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2 |hre Ubersicht

Die Ubersicht

Die Ubersicht zeigt Ihre Schule auf einen Blick — immer aktuell.

N Dashboard

Schule am Linde..

Willkommen zuriick, Schule am Lindenpark /-0 DEMO-DE
Wie as |hrer Schule gerade geht
88 Dashboard
hile < Lehre (]
16 4 2 6
ONA
Anwesenheitsquote % Abwesenheiten N Durchschnitt | Notizen gesamt =
95 4 76.1 4
Anwasanneit ¥ Offnungszeitan
® K}asse T_A:_ Donnerstag

° Klasse 7B

Anwesenheit erfassen 07:30 - 16:00

° K.la.sse .-M.

o Klasse 7B
& Anwesen.. @ Klasseb..

. Klassni'm.

© Schiler ..

H

Lehrer hi..

® Klafsnj 'm.

Die Ubersicht der Schule.

e |hre Schule — wie viele Schiiler, Lehrkrafte, Klassen und Facher Sie haben.

o Dieser Monat — Anwesenheitsquote, Fehlzeiten, der Durchschnitt aller Noten und
Verhaltensnotizen.

o Heutige Stunden — jede Stunde im heutigen Stundenplan und ob ihre Anwesenheitsliste
erledigt ist. Anwesenheit erfassen offnet sie.

o Heute — die heutigen Offnungszeiten und Pausen.

e Schnellaktionen — AbkUlrzungen fur das, was Sie am haufigsten tun: Anwesenheit
erfassen, eine Klasse benoten, Schiler, Lehrkraft oder Klasse anlegen, eine
Verhaltensnotiz schreiben.

Weiter unten finden Sie die Anwesenheit der letzten sieben Tage, die Noten dieses Monats
und was ansteht: Prifungen, Abgabetermine und Veranstaltungen.
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03 Personen

Wer ist wer

Jede Person an lhrer Schule hat eine von vier Rollen. Die Rolle bestimmt, was sie nach der
Anmeldung sieht:

e Schiiler — den eigenen Stundenplan, Hausaufgaben, Noten, Prifungen, Anwesenheit und
Nachrichten.

e Lehrer — die Klassen, die sie unterrichten: Anwesenheitslisten, Noten, Prafungen,
Hausaufgaben, Verhaltensnotizen und Nachrichten mit Schulern und Familien.

o Eltern — alles Uber die eigenen Kinder, dazu Zahlungen und Neuigkeiten der Schule.

o Mitarbeiter — Verwaltungspersonal. Es sieht genau die Bereiche, die Sie freigeben, nicht
mehr.

Jede Person erhalt einen eigenen Benutzernamen und ein eigenes Passwort. Benutzernamen
sind in ganz Shkolla.app eindeutig, ein einfaches Muster hilft also — zum Beispiel
vorname.nachname.

Q TIPP

E-Mail und Telefon sind optional, lohnen sich aber: Sie erreichen die Person direkt
aus ihrer Zeile, bei Telefonnummern mit Verkntpfungen zu WhatsApp und Viber.

Schiiler

Die Seite Schiiler listet alle angemeldeten Schiuler auf. Die Karten oben zahlen sie. Die Suche
findet jeden nach Name, Benutzername oder E-Mail; die Filter grenzen die Liste nach
Eintrittsdatum, Geschlecht und Status ein.
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Dashboard | Sehiler

Verwalten Sie die an Ihrer Schule eingeschriebenen Schiler.

;cssamt @ 1Ai<6nv o gammch g ;emhch Q
Alle Geschlechter Alle Status

Sortierung: Name (A-2)

© ciomomn Poor i Al ouder crarosey ™ &
= ot emmieiumry. gt o ® &
D) evasracnn Py e o ™ £
Plinee  Emras g e ®
i Hannah Krger +35344214739.-.,@?,F 2026108 N,

de.hannahkruge annahkrugerde@e

Die Schulerliste.

Jede Zeile zeigt Kontaktdaten, Schilernummer und Elternteil. Mit den Symbolen am Ende
kénnen Sie den Schuler ansehen, bearbeiten oder entfernen. Lehrkrafte, Eltern und Personal
funktionieren genauso.

Eine Person anlegen
Schiuler, Lehrkrafte, Eltern und Personal legen Sie auf jeder Seite gleich an:

Offnen Sie die Seite — zum Beispiel Schiiler — und klicken Sie auf Schiiler
hinzufiigen.

Geben Sie Vor- und Nachnamen ein. Alles, was als optional markiert ist, kann warten.

Erganzen Sie, falls vorhanden, Foto, E-Mail, Telefon und persdnliche Angaben. Schler
haben zusatzlich eine Schilernummer und medizinische Hinweise, Lehrkrafte
Qualifikation, Beschaftigungsart und Facher, Personal eine Funktion und Abteilung.

Waéahlen Sie unter Anmeldedaten einen Benutzernamen und ein Passwort.

Klicken Sie oben rechts auf die Speichern-Schaltflache.
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Dashboard | Schiler | Schiler hinzutigen

Schiiler hinzufiigen Anbrechen

Erstellen Sie einen neuen Schiller fir Ihre Schule.

Personliche Angaben
Name * Nachname *
E-Mail (opt Telefonnummer
B +383
Personalnummer Geburtsdatum
Geschlecht Staatsangeharigkeit
Geschlecht auswahlen
Einschreibedatum Status *
08/10/2026 Aktiv

Einen Schiler anlegen.

Dashboard | Schiler | Schiler hinzufigen

Schiiler hinzufiigen Abirechen

Erstellen Sie einen neuen Schiiler fiir Ihre Schule.

Blutgruppe Allergien

Medizinische Hinweise

Anmeldedaten

Benutzername * Passwort *
Adresse

Land (opt Stadt

Land auswahlen

PLZ StraBe

Jede Person erhalt eigenen Benutzernamen und eigenes Passwort.

TIPP
Geben Sie Benutzername und Passwort gleich weiter — aus Sicherheitsgriinden
wird das Passwort nicht erneut angezeigt.

L@
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Aus einer Tabelle importieren

Ihre Schiler stehen schon in einer Tabelle? Importieren Sie alle auf einmal:

c Klicken Sie unter Schiiler (oder Lehrkrafte, Eltern, Personal) auf Excel — Aus CSV
importieren.

e Klicken Sie auf Vorlage herunterladen. Sie enthalt die richtigen Spalten und eine
Beispielzeile.

e Fullen Sie die Vorlage in Excel oder Google Tabellen aus und speichern Sie sie als CSV.

° Wahlen Sie die Datei und klicken Sie auf Importieren.

@ GUT ZU WISSEN

Sie enthélt die richtigen Spalten und eine Beispielzeile. Lassen Sie die
Passwortspalte leer, damit automatisch eines erzeugt wird, und trennen Sie mehrere
Facher mit einem Semikolon.

Leer gelassene Passworter werden automatisch erzeugt und einmal auf dem Bildschirm
angezeigt — kopieren Sie sie, bevor Sie das Fenster schlieBen.

Q TIPP

Als CSV exportieren |adt die aktuelle Liste herunter — praktisch fur Sicherungen
und Berichte.

Personen bearbeiten und entfernen

Klicken Sie in einer Zeile auf das Stiftsymbol, um die Angaben einer Person zu andern.
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Dashboard | Schiiler | Lukas Milller

Bearbeiten Lukas Miiller Abbrechen

Aktualisieren Sie die Daten dieses Schillers.

Personliche Angaben
Name * Nachname *

Lukas Miiller

E-Mail (0ot Telefonnummer (opt

lukas.muller.de@example.com B +383 44159297

Personalnummer Geburtsdatum

01/01/2014

Geschlecht Staatsangehdrigkeit

Mannlich

Einschreibedatum Status *

01/09/2026 Aktiv

Einen Schiuler bearbeiten.

e Ein neues Passwort — geben Sie unter Anmeldedaten ein neues Passwort ein und
speichern Sie. So helfen Sie jemandem, der seines vergessen hat. Die Person wird Uberall
abgemeldet und nutzt ab dann das neue Passwort.

e Status — nur aktive Personen kdnnen sich anmelden. Wahlen Sie inaktiv, gesperrt oder
ausstehend, um den Zugang vorubergehend zu stoppen, ohne etwas zu léschen.

o Entfernen — das Papierkorbsymbol entfernt die Person aus allen Listen. Wenn sie
zurickkommen koénnte, andern Sie lieber den Status.

Lehrkrafte

Die Seite Lehrer funktioniert genau wie Schiler. Das Formular einer Lehrkraft enthalt
zusatzlich Qualifikation, Beschaftigungsart und unterrichtete Facher.
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Dashboard | Lehrer

Verwalten Sie die Lehrer Ihrer Schule

Gesamt @ Aktiv o Mannlich g Weiblich Q
4 4 2 2
Alle Geschlechter Alle Status
Alle Beschaftigungsarten Sortierung: Name (A-Z)
v s v @ 2
= T‘,n?m“ Hutfmar\n :363““‘?12‘,,4?” . @ Le?r’avm Biologie und Sp.. — Akt P
- e
Leil\rarm Deutsch und G.. ® Deutsch Aktiv

+383440088.. @ €

W Markus Weber 2
de.mark eber arkus.weber.de@exam. ® Geschichte

Die Liste der Lehrkrafte.

Eine Lehrkraft sieht die Klassen, denen sie angehért — samt deren Schilern und Eltern —,
aber nicht den Rest der Schule. Ordnen Sie Lehrkrafte unter Klassen den Klassen zu.

Eltern und ihre Kinder

Eltern sehen nur ihre eigenen Kinder — die Verknipfung ist deshalb der wichtige Schritt:

c Offnen Sie Eltern und legen Sie den Elternteil an oder bearbeiten Sie einen
vorhandenen.

e Scrollen Sie zu Kinder und wéahlen Sie jedes Kind aus. Ein Elternteil kann mehrere
Kinder haben, in beliebigen Klassen.

e Speichern Sie.
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Jashboard | Eltern | Michael Miller

L
Bearbeiten Michael Miiller Abbrechen

Aktualisieren Sie die Daten dieses Elternteils.

rFErsUnat U e QruultsLay

Geschlecht Staatsangehdrigkeit

Mannlich

Beitrittsdatum Status *

08/10/2026 : Aktiv

Biografie

Kinder

2 Schiiler ausgewahit

Lukas Miller Sophie Mller

Anmeldedaten
Benutzername * Neues Passwort

de.michael.muller

Einen Elternteil mit seinen Kindern verknUupfen.

Q TIPP
Die Verknlpfung erscheint auch beim Schiuler: Seine Zeile nennt den Elternteil.

Personal und seine Berechtigungen

Personal sieht nur die Bereiche, die Sie erlauben. Flr jeden Bereich legen Sie fest, ob die
Person ihn ansehen, Eintrage hinzuflgen, bearbeiten, léschen und seine Statistiken sehen

darf.

c Offnen Sie Mitarbeiter und bearbeiten Sie das Personalmitglied (oder legen Sie ein
neues an).

Scrollen Sie zu Berechtigungen.

Haken Sie an, was die Person in jedem Bereich tun darf. Ohne Haken bei Anzeigen ist
der Bereich ganz ausgeblendet.

Speichern Sie. Die Anderung gilt, sobald die Person die nichste Seite 6ffnet.
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yashboard | Mitarbelter / Sabine Wagner

L
Bearbeiten Sabine Wagner Abbrechen

Aktualisieren Sie die Daten dieses Mitarbeiters.

Berechtigungen

Alle verweigern  Vollzugriff auf alles gewahren
Nachrichten

Nachrichten
Personen

Schiiler
Lehrer L O
Mitarbeiter [ O
Eltern
Akademisches

Féicher - O O
Klassen
Raume L L UJ
Schuljahre ] O C
Zaitplan

Stundenplan

Die Berechtigungen eines Personalmitglieds.

Q TIPP

Vollzugriff auf alles gewahren und Alle verweigern setzen die ganze Tabelle auf
einmal — ein schneller Start vor der Feinabstimmung.

() GUTZU WISSEN
Manches bleibt immer beim Schulkonto: die Personalberechtigungen selbst, das
Anderungsprotokoll und die Einstellungen der Schule.
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2« Unterricht

Facher

Die Seite Facher zeigt, was |hre Schule unterrichtet. Jedes Fach hat einen Namen, ein
optionales Klrzel und eine Farbe — die Farbe begleitet das Fach Uberall: im Stundenplan, bei
Noten und auf Zeugnissen.

a Klicken Sie auf Fach hinzufligen.

e Geben Sie Name, Kirzel und Farbe ein.

e Speichern Sie.

ashboard | Facher

Facher

Verwalten Sie die an |hrer Schule unterrichteten Facher

gés.zw\t m gmv o g\\mv Znsan Monat hinzuge.. =
Alle Facher Alle Status Sortierung: Name (A-Z)
® Biologie BIO Aktiv 08/10/2026 ® Z W
@ Deutsch DE Aktiv 08/10/2026 ® 2 W
@ Englisch EN Aktiv 08/10/2026 ® Z W
® Geschichte GE Aktiv 08/10/2026 ® Z u
® Mathematik MA Aktiv 08/10/2026 ® 2 W
@ Sport SP Aktiv 08/10/2026 ® Z W

Raume

Raume sind die Orte, an denen Unterricht stattfindet — Klassenzimmer, Fachrdume, die
Turnhalle. Tragen Sie bei Bedarf eine Kapazitat ein. Im Stundenplan wahlen Sie fir jede
Stunde einen Raum, und der Stundenplan kann alle Buchungen eines Raums zeigen.

a Klicken Sie auf Raum hinzufiigen.

e Geben Sie Name, Farbe und Kapazitat ein.

e Speichern Sie.
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Verwalten Sie die Raume und Bereiche, die in Ihrem Stundenplan verplant werden kénnen.

Gesamt [m] Aktiv o Inaktiv Ox
Alle Rdume Alle Status

@ Biologieraum 20 Aktiv

@ Raum 101 28 Aktiv

@® Raum 102 28 Aktiv

® Turnhalle 60 Aktly

Klassen

+ Raum hinzufigen

Diesen Monat hinzuge... 5]

4

Sortierung: Name (A-2)

08/1082028 @
08/1082028 W
08/1082024 @

08/1082028 W

Eine Klasse bringt eine Klassenleitung, die unterrichtenden Lehrkréafte, ihre Schiler und ihre
Facher zusammen. Lehrkrafte, Schiler und Eltern sehen, was zu ihren Klassen gehért —

Klassen sind deshalb das Herz der App.

Dashboard = Klassen

Klassen

Gliedern Sie |hre Schule in Klassen und weisen Sie Lehrer und Schiiler zu.

Gesamt < Aktiv o Inaktiv
Alle Klassen
® Klasse 7TA Anna Schneider ) 8 Biologie  Deutsch +
® Klasse 7B Markus Weber 4 8 Biologie Deutsch +4

Klassen.

c Klicken Sie auf Klasse hinzufiigen.

portal.shkolla.app

+ Klasse hinzufigen

@ Schiler/Klasse <o

8

Sortierung: Name (A-Z)

08/10/2026 ® Z W

08/10/2026 ® £Z W
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Geben Sie der Klasse einen Namen, eine Farbe und bei Bedarf eine Beschreibung.
Wahlen Sie die Klassenleitung, dann die weiteren Lehrkrafte.
Wahlen Sie die Schiler und die Facher.

Klicken Sie auf Klasse erstellen.

rd | Klassen | Klasse 7A

Dashboa
Bearbeiten Klasse 7A Abbrechen
Aktualisieren Sie die Daten und Mitglieder dieser Klasse.
® Klasse 7A
Details
Name *
Klasse 7A
Beschreibung
Klassenleitung: Frau Schneider
Tag-Farbe Status *
. #2563E8 Aktiv

Lehrkrafte, Schuler und Facher einer Klasse.
Q TIPP

Klicken Sie bei einer Klasse auf das Augensymbol, um die vollstandige Liste der
Lehrkrafte und Schler zu sehen.

Schuljahre und Abschnitte

Uber das Schuljahr und seine Abschnitte (Halbjahre, Trimester ...) werden Durchschnitte,
Endnoten und Zeugnisse berechnet.

a Klicken Sie auf Schuljahr hinzufiigen.
e Geben Sie den Namen des Jahres sowie den ersten und letzten Tag ein.

e Flgen Sie jeden Abschnitt mit seinen Daten hinzu.

o Speichern Sie.
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Dashboard | Schuljahre | Schuljahr 2026/2027

Bearbeiten Schuljahr 2026/2027 Abbrechen

Andern Sie Daten oder Abschnitte. Zeugnisse Ubernehmen die neuen Daten sofort.

Details

Name *

Schuljahr 2026/2027

Startdatum * Enddatum *
01/08/2026 = 30/06/2027 =
Abschnitte

GleichmaBig auftellen: 2 | 3 | 4

Name * Startdatum * Enddatum *
1. Halbjahr 01/09/2026 B8 31/01/2027
Mame * Startdatum * Enddatum *
2. Halbjahr 01/02/2027 - 30/06/2027 =

-+ Abschnitt hinzufiigen

Ein Schuljahr mit zwei Halbjahren.

portal.shkolla.app Seite 22 von 49



s Zeitplan

Offnungszeiten

Legen Sie fest, wann die Schule an jedem Tag 6ffnet und schlieBt, und welche Pausen es
gibt, etwa die Mittagspause. Die Stunden im Stundenplan liegen innerhalb dieser Zeiten, und
jede Ubersicht zeigt die heutigen Offnungszeiten.

Dashboard | Offnungszeiten

Gtnungzaien

Legen Sie fest, wann Ihre Schule an jedem Tag gedffnet ist, einschlieBlich etwaiger Pausen.

Offnet Schliefit
() Montag
07:30 16:00
P Pause hinzufig
Pause 1 beginnt Pause 1 endet
12:0@ 12:30
: Offnet SchlieBt
() Dienstag
07:30 16:00
P Pause hinzufig
Pause 1 beginnt Pause 1 endet
12:00 12:30
Offnet SchlieBt
@D vitwoen
07:30 16:00
P Pause hinzutlig
Pause 1 beginnt Pause 1 endet
12:00 12:30

Offnungszeiten und Pausen.

Ferien und Feiertage

Feiertage sind die Tage, an denen die Schule geschlossen ist: gesetzliche und religidse
Feiertage, schulfreie Tage und Ferien. Sie erscheinen im Kalender aller.

Klicken Sie auf Feiertag hinzufiigen.
Geben Sie den Namen ein, wahlen Sie Art und Farbe sowie den ersten und letzten Tag.

Schalten Sie Wiederholt sich jedes Jahr ein, wenn der Feiertag jedes Jahr auf
dasselbe Datum fallt.

Speichern Sie.
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Dashboard | Felertage

Verwalten Sie die Feiertage und Ferien, an denen Ihre Schule geschlossen ist.

Gesamt a Bevorstehend e Jahrlich wiederkehrend 2 Freie Tage

4 4 ' (o] 39

Alle Arten v Jederzeit
Einmalig & wiederkehrend Alle Status Sortierung: Nachste zuerst ~
A A Y HOLUBTATU: A
@ Herbstferien Ferien OZ/W\I/ZOEE - 06/fi/2026 t A® 2 W
® Weihnachtsferien Ferlen 23/12/2025 — 08/01/2027 alig Aktiv® 2 W
® Winterferien Ferien \6/02/2027 - 10/02/2027 A® 2 W
® Osterferien Fefien 22/03/2027 - 02/04/2027 ¥ av® 2 @

Ferien und Feiertage.

Stundenplan

Der Stundenplan ist die Woche jeder Klasse, Stunde fur Stunde.

Dashboard | Stundenplan

Stundenplan

Erstellen Sie den wochentlichen Stundenplan jeder Klasse innerhalb Inrer Offnungszeiten, Pausen inbegriffen — oder
prifen Sie, was in einem Raum oder fir einen Lehrer belegt ist.

Filtarn nach Nach Klasse =~ Nach Raum Nach Lehrer Klasse @ Klasse7A

Montag Dienstag Mittwoch ® Donnerstag Freitag Samstag Sonntag

Mathematik

Deutach

Mathematik

Biologle
8:00-08:45 - B

.45 - Rau

18.55-08;40 - Rau

Mamemank

Bmlog\e ueum:n

I Deutsch

12 e
( ol
i
E B

Pause Pause Pause Pausa Pause

Die Woche einer Klasse.

° Wahlen Sie oben die Klasse.

Klicken Sie auf eine freie Stelle im Raster — oder auf Stunde hinzufliigen —, um eine
Stunde hinzuzufugen.
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Wahlen Sie Fach, Lehrkraft (angeboten werden nur die Lehrkrafte der Klasse), Raum,
Tag und Uhrzeit.

Speichern Sie. Die Stunde erscheint im Raster und in den Stundenplanen der Lehrkraft
und der Schdler.

Dashboard plan | Stunde hinzufigen

Stunde hinzufiigen Abbrschen

Planen Sie eine Stunde im Wochenstundenplan einer Klasse.

Wann
Klasse * Tag *

Klasse 74 Montag

Beginnt * Endet *

07:30 8:15

Fach, Lehrer und Raum
Fach * Lehrer

Biologie Anna Schneider

Raum

Kein Raum zugewiesen

Abbrechen Stunde hinzufiigen

Eine Stunde hinzufigen.

Wechseln Sie zwischen Nach Klasse, Nach Raum und Nach Lehrer, um die Buchungen
eines Raums oder die Woche einer Lehrkraft zu prifen. Schraffierte Bereiche sind Pausen
und geschlossene Tage.

Q TIPP
Der Stundenplan treibt den Rest der App an: die heutigen Stunden in der Ubersicht
und die Anwesenheitslisten entstehen daraus.

Kalender

Kalender zeigt den ganzen Monat auf einen Blick: Ferien, Veranstaltungen der Schule und —
fur alle, die Urlaub verwalten — wer abwesend ist. Wechseln Sie mit den Pfeilen den Monat
und klicken Sie auf einen Eintrag flr Details.
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Dashboard / Kalender

Oktober 2026

{count} Feiertage - O freie Tage

MO DI Mi Do FR

B Elternabend

19 20 21 22

B Museumsbesuch

26 27 28 29

] Wissenschaftsmesse

Der Monatskalender.

>

16

23

30

Oktober

s

10

17

24

31

2026

25
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s Aufzeichnungen

Anwesenheit

Die Anwesenheit wird mit Anwesenheitslisten erfasst: eine pro Stunde (oder pro Tag), mit
allen Schilern der Klasse.

Dashboard | Anwesenhelt

Anwesenheit D Alle Anwesenheitslisten

Erfassen und Uberprifen Sie die Anwesenheitslisten Ihrer Schule.

Heutige Klassen Nicht heute?

° lflasse\“m ‘ 5/8 erfasst
08:00-08:45  Geschichte

Klasse 7B
8:00-08:45 - Mathematik

° I?Ia_s_se_‘l _
08:55-09:40 - Mathematik

Klasse 7B

Klasse 7A A
. Anwesenheit erfassen

Klasse 78
10:00-10:45 - Englisch

Klasse 7A

55-11:40 - Englisch

Klasse 7B
10:55-11:40 - Deutsch

Volistandiges Formular verwenden.
Uberblick

Diesen Monat Dieses Jahr Gesamter Zeitraum Alle Klassen

Die heutigen Stunden und die Anwesenheitsiibersicht.

Offnen Sie Anwesenheit. Die heutigen Stunden stehen oben.
Klicken Sie neben der Stunde auf Anwesenheit erfassen.

Markieren Sie jeden Schuler als Anwesend, Verspatet, Abwesend oder Entschuldigt.
Restliche als anwesend markieren flllt alle aus, die Sie noch nicht markiert haben.

Fertig — jeder Klick wird sofort gespeichert.
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Dashboard | Anwesenhelt / Klasse 7TA
Klasse 7A Details bearbeiten  Fertig
08/10/2026 - 08:00-08:45 - Geschichte

w0 rowrs o ——

In Bearbeitung  Anderungen werden automatisch gespeichert. Die Liste ist abgeschlossen, sobald alle erfasst sind.

Restliche als anwesend markieren [CJ Nur unerfasste anzeigen
LB LenaBraun Anwesen. Verspétet Abwesen: tschuldigt

EF  Emma Fischer Anwesend Verspitet Abwesend Entschuldigt

HK  Hannah Kriiger nwesend Verspétet Abwesend

LM Lukas Maller

PN Paul Neumann

Ls  Leon Schulz

MW Mia Wolf

FZ  Felix Zimmermann Anweser Verspétet Abwesend tschuldigt

Eine Anwesenheitsliste in Bearbeitung.
o In Bearbeitung heiB3t, dass noch Schiler fehlen; die Liste wird Abgeschlossen, sobald
alle markiert sind.

e Die Fahne neben einem Schiler fligt eine Verhaltensnotiz hinzu, ohne die Liste zu
verlassen.

e Nicht heute? 6ffnet eine Liste flir einen anderen Tag, eine andere Stunde oder Lehrkraft.

¢ Alle Anwesenheitslisten zeigt jede jemals erfasste Liste, mit Filtern.

Dashboard | Anwesenhelt / Alle Anwesenheitslisten

Alle Anwesenheitslisten

Durchsuchen und filtern Sie jede Liste und Gffnen Sie eine, um Eintrage zu sehen ader zu dndern

In Bearbeitung

Anwesenheitslisten g Anwesenheitsquote % Abwesenheiten g,
Alle Klassen Stunden & ganze Tage
Alle Status Sortierung: Neueste
..... T
08/10/2026 100%
°
@ Klasse 7A Geschichts 5 InBearbeitung () Z W
® Houte Mar G —
. 88%
. fnant
07/10/2026 ® Kiasse7A Mathematik 8 Abgeschiossen 5] 2 W
1 r —_—
88%
°
07/10/202.6 ® Kiasse 78 Englisch 8 Abgeschiossen©) 2 @
100%
. +
06/10/2026 ® Kiasse7A ® Diautach 8 Abgeschiossen [F] 2 @
0 ; —
100%
BEIIOIZD?E ® Kiasse 78 ® Mathematik 8 € Abgeschiossen [F] Z @

Alle Anwesenheitslisten, mit Filtern.
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Unter den heutigen Stunden zeigt die Ubersicht die Anwesenheit dieser Woche, dieses
Monats oder Jahres: die Quote, Fehlzeiten und noch offene Listen.

Noten

Die Seite Noten enthéalt jede an Ihrer Schule vergebene Note. Die Noten folgen der
Notenskala lhrer Schule (gewahlt unter Einstellungen).

Dashboard | Noten

Noten YT e p—

Alle in Ihrer Schule erfassten Noten.

Noten gesamt o Verdffentlicht o Entwirfe = Durchschnitt
Alle Facher Alle Klassen

Alle Arten Entwiirfe & verdffentlicht Sortierung: Neueste

Lukas Miller 5 Mathematik Mitarbeit 08/10/2026 Verdfrentiick T
Ben Lehmann 3 eschichte Miindlich ~ Die Rémer 02/10/2026 Versffentiicsf T
Sophie Mller 4 Geschichte Mindlich  Die Romer 02/10/2026 Verdffentiicsf @
Jonas Hartmann 3 Geschichte Mindlich Die Rémer 02/10/2026 Verbfrentlicef W
Marie Lange 5 Geschichte Mindlich  Die Rémer 02/10/2026 Versffentiicsf T
Elias Schmitt 3 Geschichte Miindlich  Die Romer 02/10/2026 Veroffentlicef T

Alle Noten, mit Filtern.

Klicken Sie auf Note hinzufiigen.

Wahlen Sie Schiler, Fach, Art (Prifung, Test, Hausaufgabe, mindlich ...) und die Note.
Auf Wunsch auch Punkte — zum Beispiel 18 von 20.

Wahlen Sie Veroffentlicht, damit Schiler und Eltern die Note sofort sehen, oder
Entwurf, um sie vorerst privat zu halten.

Speichern Sie.

(® GUT ZU WISSEN
Schiler und Eltern sehen nur veroffentlichte Noten.
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Eine ganze Klasse benoten

Klasse benoten ist der schnellste Weg, einen Test zu benoten: einmal beschreiben, dann die
Liste durchgehen.

Klicken Sie auf Klasse benoten (unter Noten oder in der Ubersicht).

Wahlen Sie Klasse, Fach, Datum und Art — und die Héchstpunktzahl, wenn Sie Punkte

vergeben.

Tragen Sie fir jeden Schuler Note und/oder Punkte ein.

Klicken Sie auf Noten speichern.

Noten  Klasse benaten

Klasse benoten Abbrechen

Legen Sie die Bewertung einmal fest und gehen Sie dann die Liste durch.

Klasse (0ot Datum *

Alle meine Schiiler 08/10/2026

Fach Von

Kein bestimmtes Fach

Art der Bewertung * Status *

Prifung Verdffentlicht

Beschreibung (opt

Schiler

LB LenaBraun

EF  Emma Fischer

..............

Eine Klasse in einem Durchgang benoten.

Endnoten

Am Ende eines Abschnitts zeigt Endnoten den Durchschnitt jedes Schiilers in jedem Fach,
damit Sie die Endnote vergeben kénnen.

a Klicken Sie unter Noten auf Endnoten.
e Wahlen Sie Klasse und Zeitraum — einen Abschnitt oder das ganze Jahr.

e Tragen Sie jede Endnote ein. Der Durchschnitt unter jedem Feld dient nur zur
Orientierung.
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° Klicken Sie auf Endnoten speichern.

Dashbaard | Noten | Endnoten
Endnoten
Tragen Sie die Endnote jedes Schilers pro Fach ein — der Durchschnitt dient nur als Orientierung
Zaitraum
Klasse TA Schuljahr 2026/2027 - 1. Halbjahr
! {bst ein. Der Durchschnitt unter
SCHOLER ® BIOLOGIE ® DEUTSCH
Lena Braun - - -
- a4 4

Emma Fischer

Hannah Kriger - - -

Lukas Miller - 8 s

Paul Neumann - - -

Leon Schulz i & 8

Zeughisse

Endnoten mit den Durchschnitten jedes Schilers.

® ENGLISCH

® GESCHICHTE

® MATHEMATIK

® SPORT

& Zeugnisse der Klasse

GESAMT

Zeugnis

Zeugnis

Zeugnis

Zeugnis

Zeugnis

Zeugnis

Ein Zeugnis fasst die Fachdurchschnitte, Endnoten und die Anwesenheit eines Schilers fur

einen Abschnitt oder ein Jahr zusammen — mit dem Briefkopf |hrer Schule.

c Offnen Sie Zeugnis unter Noten (oder unter Endnoten).

e Wihlen Sie den Schiiler und den Zeitraum.

e Klicken Sie auf Drucken, um es zu drucken oder als PDF zu speichern.
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Dashboard / Noten / Zeugnis

Zeugnis

Fachdurchschnitte, Endnoten und Anwesenheit fiir einen Abschnitt oder das ganze Jahr.

Schaler Zeitraum

Lukas Miller Schuljahr 2026/2027 - 1. Halbjahr

Zeugnis A

Schuljahr 2026/2027 - 1, Halbjahr
1/09/2026 - 31/01/2027 Schule am

Lukas Miiller Klasse 7A 2026-101

Fach Noten Durchschnitt Note

Biologie 1 5 — i

Deutsch 1 5 - 5
Ein Zeugnis.

Q TIPP

Zeugnisse der Klasse auf der Seite der Endnoten druckt die Zeugnisse der ganzen
Klasse auf einmal.

Priifungen

Prifungen werden im Voraus geplant, damit Schiler und Eltern sie kommen sehen. Die
Ergebnisse, die Sie eintragen, werden automatisch zu Noten.
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Dashboard . Priifungen

Alle geplanten Prafungen Ihrer Schule.

Priifungen gesamt 8 Verdffentlicht &) Entwiirfe = Durchschnitt %

4 4 o] 761

Alle Facher Alle Klassen
Entwiirfe & veroffentlicht Sortierung: Nachste zuerst
Mathematik — Briiche und De... o1/10/2026 8ven8
Klasse TB Mathematik 2 Verdffentlich?
Ergebnisse fre..
y 01/10/202 Bvon8
_ 01/10/2026
Matheenatilc— Brdcha und Dac. Kiasse 7A Mathematik : versffentlich? @
Ergebnisse fre.
Deutsch — Grammatik und Au... 20/10/2026
Klasse 7B Deutsch O.von8 Veraffentiicht? &
Ergebnisse no.
h — Gr il 20/10/2026
Deutach —Grammatik und Au.. Klasse TA Deutsch ? von 8 Versffentlicht?
rgebnisse no

Klicken Sie auf Prifung planen.

Wahlen Sie Klasse und Fach und geben Sie Titel, Art, Datum und Uhrzeit an — auf
Wunsch auch Hochst- und Bestehenspunktzahl.

Speichern Sie. Die Prifung erscheint in der Prifungsliste jedes Schiulers der Klasse.

Dashboard / Prifungen / Prafung planen

Priifung planen Abbrechen

Legen Sie fest, worum es geht und wann — Ergebnisse kbnnen Sie eintragen, sobald die Prifung existiert.

Was und fiir wen

Titel *
Klasse * Fach t
Kein bestimmtes Fach

Datum * Uhrzeit

08/10/2026
Art
Details
Von Bestehensgrenze
Status *

Eine Prifung planen.

Offnen Sie die Priifung danach, um die Ergebnisse einzutragen:
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Tragen Sie fir jeden Schiiler Punkte und/oder Note ein. Prozentsatz und

Bestanden-/Nicht-bestanden-Farbe werden automatisch berechnet.

Klicken Sie auf Ergebnisse speichern, um sie privat zu speichern, oder auf Speichern
& Ergebnisse freigeben, um sie Schilern und Eltern zu zeigen.

Anders Uberlegt? Ergebnisse ausblenden blendet freigegebene Ergebnisse wieder

aus.
Dashboard | Prafungen — Briiche und
Mathematik — Briiche und Dezimalzahlen Details bearbeiten  Fertig
Klasse 7A - Mathematik - Schulaufgabe - 01/10/2026 09:00
Verbffentlicht 8 K @776% Bestanden 2 50 Ergebnisse freigegeben
[] Nur nicht markierte anzeigen
LB LenaBraun 3 57 57%
EF  Emma Fischer 4 79 79%
HK  Hannah Kriiger 4 70 70%
LM Lukas Miiller 5 92 929
PN Paul Neumann 4 82 82%
LS Leon Schulz 5 90 90%
MW Mia Wolf 3 62 62%
FZ  Felix Zimmermann 5 89 89%
Ergebnisse ausblenden
Ergebnisse, flir Schiiler und Eltern freigegeben.
Aufgaben

Aufgaben sind Hausaufgaben und Projekte mit Abgabetermin. Schiiler und Eltern sehen sie
auf ihrer eigenen Aufgabenseite.
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Dashboard | Aufgaben

Aufgaben

+ Aufgabe verdffentlichen

Alle in Ihrer Schule veroffentlichten Aufgaben

Gesamt

6

Entwiirfe & veroffentlicht

Ubungen auf Seite 34 Klasse 7B

Ubungen auf Seite 34 Klasse 7TA

Aufsatz: Meine Stadt Klasse 7B Deutsch

8 V6emffenmchl 5] 0 2
Alle Facher

Sortierung: Nachste Falligkeit ...

6von 8
06/10/2026 Gberfigidedigt

1 fehlen

Mathematik

6von 8
05/10/2026 ubertagdedigt

1 fehlen

Mathematik

Owvon8
erledigt

Ovon8

Aufsatz: Meine Stadt Klasse 7A Deutsch 12/10/2026 erledigt

Pflanzentagebuch Klasse 7B Biologie 19/10/2026

Abgabetermin fest.

Dashboard | Aufgaber

Aufgabe verdffentlichen

1 von Schiller.

Ovon8
erledigt

Ovon8

Aufgaben.

Klicken Sie auf Aufgabe veroffentlichen.

Klicken Sie auf Aufgabe veroffentlichen.

Aufgabe veroffentlichen

Abbrechen

Legen Sie fest, worum es geht und bis wann.

portal.shkolla.app

Was und fir wen

Titel *
Klasse * Fach
Kein bestimmtes Fach
Fallig *
08/10/2026
Fir wen *

Ganze Klasse
Alle Schiiter, die derzeit in dieser Kiasse sind.

Details
Status *

Verdffentlicht

Anleitung

Eine Aufgabe stellen.

Entwiirfe = Fehlend

3

Alle Klassen

Verdfientlich? &

Versffentlich

Versffentich?. @

Verdffentlich?

Versftentiich?

Wahlen Sie, fur wen sie ist: Ganze Klasse oder Bestimmte Schiiler.

Aufgabe verdffentlichen

Wahlen Sie Klasse und Fach, schreiben Sie Titel und Anleitung und legen Sie den
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Offnen Sie die Aufgabe nach dem Abgabetermin, um sie abzuhaken: Markieren Sie jeden
Schuler als Abgegeben, Verspatet, Fehlt oder Entschuldigt. Schiler kénnen auch selbst
Als erledigt markieren anklicken — die Anzahl steht oben.

Yashboard | Aufgaben | Ubungen auf Seite 34

L
Ubungen auf Seite 34 Detalls bearbeiten  Fertig

Klasse 7A - Mathematik - fallig am 05/10/2026
Abgegeven 5 I Verspatat &} Entschuldigt 1 Von Schilern als erledigt markiert 0 8

[C) Nur unerfasste anzeigen

L8 LenaBraun

EF  Emma Fischer

HK  Hannah Kriiger

LM Lukas Miller

PN Paul Neumann

Ls Leon Schulz

MW Mia Wolf

Fz Felix Zimmermann

Eine Aufgabe abhaken.

(D GUT ZU WISSEN

Aufgaben sind von Noten getrennt. Wenn die Arbeit benotet wird, tragen Sie die
Note unter Noten ein.

Verhaltensnotizen

Verhaltensnotizen halten fest, was man sich lGber einen Schiler merken sollte — das Gute
und das weniger Gute. Schuler und ihre Eltern sehen die Notizen Uber sie.
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Dashboard | Verhalten

Verhalten

Notizen tber Ihre Schiiler, positiv und negativ.

Notizen gesamt

6

Sortierung: Neueste

Elias Schmitt

Lukas Miiller

Lena Braun

Leon Schulz

Jonas Hartmann

Felix Zimmermann

Negatlv  Verhalten

Positiv - Teamarbeit

Negativ - Hausaufgaben

Positiv  Mitarbeit

Positiv - Verantwortung

Positiv - Teamarbeit

Positiv

4

Klasse 78

Klasse 7A

Kiasse 7A

Klasse 7B

Klasse 7A

Negativ

2

Alle Klassen

Hat den Unterricht durch

Hat einer Mitschalerin bei den

Mathehausaufgaben geholfen

ben diese Woche

Hat einer Mitschiilerin bei den

Mathehausaufgaben geholfen

Verhaltensnotizen.

Positiv & negativ -

07/10/2026 Markus

05/10/2026 Anna S

05/10/2026 Anna Sc

30/09/2026Markus

»

Weer B

nna Schnderfl

chnedderfiy

hnadderfy

Weller @

nna Schnadderly

a Klicken Sie auf Notiz erfassen (oder auf die Fahne neben einem Schiler in einer

Anwesenheitsliste).

e Wahlen Sie den Schiler, Positiv oder Negativ und eine kurze Kategorie wie

Teamarbeit.

e Beschreiben Sie, was passiert ist, und speichern Sie.

Veranstaltungen

Veranstaltungen sind das, was an der Schule los ist: Elternabende, Ausflige, Sportfeste. Sie

erscheinen im Kalender und in den Ubersichten.

a Klicken Sie auf Veranstaltung hinzufiigen.

e Geben Sie Titel, Beschreibung, Daten und — falls vorhanden — Uhrzeiten ein.
e Wahlen Sie unter Zielgruppe Alle oder die Personen, fur die sie bestimmt ist.

° Klicken Sie auf Veranstaltung erstellen. Alle Empfanger erhalten eine

Benachrichtigung.

portal.shkolla.app
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Dashboard

Veranstaltung hinzufligen Abbrechen Veranstal

Flgen Sie dem Schulkalender eine neue Veranstaltung hinzu.

ng erstellen

Veranstaltung-Vorschau

Details

Titel *

Beschreibung

Wann

Startdatum * Enddatum *
08/10/2026 u 08/10/2026

Startzeit Endzeit

Eine Veranstaltung anlegen.

Dashboard | Veranstaltungen

Veranstaltungen

Verwalten Sie die Veranstaltungen im Schulkalender.

Gesamt S Bevorstehend B Lauft gerade ® Gezielt o

5 4 0 0 B

relbung su 1 -l f Alle & gezielt Jederzeit

Sortierung: Nachste zuerst

WANN

BegriiBungsfeier 02/09/2026 e Alle ® Z W
Elternabend 14/10/2026 Alle ® Z W
Museumsbesuch 21/10/2028 Alle ® Z W
Wissenschaftsmesse 28/10/2026 Alle ® Z
Sportfest 04/11/2026 - 05/11/2026 Alle ® £ W

Anstehende Veranstaltungen.
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o» Finanzen

Zahlungen

Die Seite Zahlungen ist das Kassenbuch |Ihrer Schule: Einnahmen (Einnahme — etwa
Schulgeld) und Ausgaben (Ausgabe — Gehalter, Miete, Material). Die Karten oben zeigen
Summen und Saldo fur den gefilterten Zeitraum.

Dashboard | Zahlungen

Ein- und Ausgaben Ihrer gesamten Schule

Einnahmen A Ausgaben Saldo Zahlungen 5]

: - B
€7,000.00 €4,986.50 €2,013.50 35

Einnahmen und Ausgaben

Sortierung: Neueste zuerst

+€250.00 eEinnahme  Schulgeld — Oktober Clara Meier Karte 06/10/2026 Z W
+€250.00 sEinnahme  Schulgeld — Oktober Jonas Hartmann Bar 06/10/2026 Z W
+€250.00 e Einnahme  Schulgeld — Oktober Paul Neumann Bankiberweisung 06/10/2026 2 W
-€1,200.00 ® Ausgabe ' Gebaudemiete — Oktober Bank{berw 10/2 £ W
+€250.00 e Einnahme  Schulgeld — Oktober Noah Krause Bar 05/10/2026 Z w
+€250.00 e Einnahme ~ Schulgeld — Oktober Lea Werner Bankiberweisung 05/10/2026 2 @
+€250.00 e Einnahme  Schuigeld — Oktober Sophie Muller er Bankiiberweisung 05/10/2026 Z @

Das Kassenbuch.

Klicken Sie auf Zahlung hinzufiuigen.

Wahlen Sie Einnahme oder Ausgabe, dann Betrag, Datum, Zahlungsart und eine
Beschreibung.

Verknlpfen Sie auf Wunsch die Person, um die es geht — das Schulgeld eines
Schilers, das Gehalt einer Lehrkraft.

Speichern Sie. Dazu wird automatisch eine Rechnung erstellt.

Schiler und Eltern sehen die Zahlungen auf ihren Namen auf ihrer eigenen Zahlungsseite.
Q TIPP

Excel importiert Zahlungen aus einer Tabelle oder exportiert sie flr lhre
Buchhaltung.
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Rechnungen

Jede Zahlung erhalt automatisch eine eigene nummerierte Rechnung. Rechnungen lassen
sich nicht bearbeiten — zum Korrigieren bearbeiten Sie die Zahlung. Logo, Adresse und

Kontaktdaten stammen aus Allgemeine Informationen.

0 Offnen Sie Rechnungen und klicken Sie auf eine Rechnung.

e Klicken Sie auf Drucken, um sie zu drucken oder als PDF zu speichern.

portal.shkolla.app

Dashboard | Rechnungen | INV-DEHMSWSB

NV-D6HMSW8B

Rechnung - 03/09/2026

Rechnung

INV-DEHMSWBB

Lukas Miller

Schulgeld — September

A

Schule am Lindenpark

03/09/2026

€250.00

Gesamt

Eine Rechnung.

€250.00
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s Schule

Dokumente

Die Seite Dokumente ist der Aktenschrank lhrer Schule: Richtlinien, Formulare, Rundbriefe
und Berichte. Sie bestimmen, wer welche Datei sieht.

ashboard | Dokumente

D
Dolcumente

Die Dateien |hrer Schule und mit wem jede geteilt wird.

Dokumente o Veréffentlicht B Geteilt o Belegter Speicher
Alle Kategorien Alle Status
Jede Zielgruppe Sortierung: Neueste zuerst
wos  Handbuch far Mitarbeltende Richtlinie Lehrer - Mitarbeiter Verdiffentlicht  0B/10/2026 @ & 2 W

POF Terminplan 1. Halbjahr

Lehrplan Die ganze Schule Verdffentlicht 08/10/2026 ®@ & £ W
yop. Elnverstindniseridiinung Aus.. Formular Eltern Verdffenticht  08/10/2026 ® & 2 @
poe  Schulordnung 2026/27 Richtlinie Die ganze Schule Veroffentlicht ~ 08/10/2026 ®@ & Z W

Klicken Sie auf Dokument hochladen.
Ziehen Sie die Datei hinein — PDF, Word, Excel, Bilder und mehr, bis 20 MB.
Geben Sie Titel, Kategorie und Beschreibung an.

Wahlen Sie unter Zielgruppe, wer sie sieht: nur das Sekretariat, Alle oder bestimmte
Rollen, Klassen oder Personen.

Setzen Sie sie auf Veroffentlicht und speichern Sie.
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Dashboard | Dokumente / Dokument hochladen

Ein Dokument hochladen Abbrechen

Flgen Sie eine Datei hinzu und wahlen Sie, flir wen sie ist.

Die Datei
Datei *
Datei hierher ziehen oder zum Auswahlen klicken
Details
Titel *
Kategorie Status
Sonstiges Veraffentlicht

Beschreibung

Ein Dokument hochladen.

() GUTZU WISSEN
Ein Entwurf bleibt beim Sekretariat, egal fir wen es bestimmt ist.

Urlaub

Lehrkrafte und Personal beantragen Urlaubs- und Krankheitstage in der App; Sie genehmigen
sie hier.
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Dashboard | Urlaub

Urlaub Abwesenheit eintragen
Abwesenheitsantrage von Lehrkraften und Mitarbeitenden genehmigen oder ablehnen

Antrage Salden < 2026
Warten auf Sie ® Heute abwesend & Genommene Urlaubst. B Genommene Krankhei. g3
1 0 0 2
Alle Status Urlaub und Krankheit Lehrkrafte und Personal

Sortierung: Spateste zuerst

Anna Schneider TP 17/11/2026 - 23/11/2026 e ® v x 0

Genehmigt
Julia Becker Y 23/09/2026 - 24/09/2026 ®
Urlaubsantrage.

o Antrage — Antrage, die auf Sie warten, stehen oben. Mit dem Hakchen genehmigen Sie
(Genehmigen), mit dem Kreuz lehnen Sie ab (Ablehnen); in beiden Féllen kdnnen Sie eine
Antwort hinzuftgen.

o Salden — das Jahreskontingent jeder Person: Urlaubs- und Krankheitstage, genommene
und Ubertragene Tage.

e Abwesenheit eintragen — tragen Sie Abwesenheiten selbst ein, etwa wenn sich jemand
telefonisch krankmeldet.

Genehmigter Urlaub erscheint im Kalender, und die Person wird in jedem Fall benachrichtigt.

Allgemeine Informationen

Unter Allgemeine Informationen pflegen Sie das 6ffentliche Profil Ihrer Schule: Name,
Slogan, Beschreibung (in mehreren Sprachen), Kontaktdaten, Adresse und Karte, Social-
Media-Links, Logo und Fotos.
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Dashboard | Aligemeine Informationen

Allgemeine Informationen

Das affentliche Profil Ihnrer Schule — Angaben, Bilder und Links auf Ihrer Website.

Details

Offentlicher Name

Schule am Lindenpark

Beschreibung

Enotisn

B

I & H =

Frangais

Anderungen speichern

Slogan

Deutsch Italiano

Gemeinsam lemen, gemeinsam wachsen.

Turkge

Vorschau

Das Profil Ihrer Schule.

Logo und Kontaktdaten erscheinen auf Rechnungen und Zeugnissen — halten Sie sie aktuell.

Anderungsprotokoll

Das Anderungsprotokoll hilt fest, wer was wann geandert hat — jedes Hinzufiigen, Andern
und Léschen, von allen an der Schule. Filtern Sie nach Person, Art und Datum, um

herauszufinden, was passiert ist.

Dashboard | Anderungsprotokoll

Anderungsprotokoll

Jede Anderung im Portal: wer sie gemacht hat, was sich geandert hat und wann

Alle

WANN

08/10/2026

08/10/2026

08/10/2026

08/10/2026

08/10/2026 1

08/10/2026 1

08/10/2026 1

08/10/2026

portal.shkolla.app

Sortierung: Neueste

WER

Anna Schneider

Lehrkraft

Schule am Lindenpark

Schule

Anna Schneider

Lehrkraft

Schule am Lindenpark

Schule

Schule am Lindenpark

Schule

Schule am Lindenpark
Schule

Lukas Miiller

Schiler

Schule am Lindenpark
Schule

AKTION

Erstellt

Naten

Erstellt

Erstelit

riaut

Geandert

Gedndert

Allgemeine Informationen - Lc

Gedndert

Geandert

Aufgaben - Erledigt

Erstelit

Dokumente

e Informationen - Rec

hnungslogo

Alle Bereiche Alle Aktionen

EINTRAG

Lukas Miiller - Mathematik - 5

Sportfest - 04/11/2026

Anna Schneider - 17/11/2026 — 23/11/2026 - pending

Aufsatz: Meine Stadt - 12/10/2026 - published

Handbuch fir Mitarbeitende - published

Das Anderungsprotokoll.

Seite 44 von 49



Einstellungen

Unter Einstellungen finden Sie lhre schulweiten Einstellungen. Andern Sie, was nétig ist, und
klicken Sie auf Anderungen speichern.

Dashboard | Einstellungen

Einstelungen

Verwalten Sie das Branding, die Sprache, die Benachrichtigungen und die Kontosicherheit Ihrer Schule.

Branding

Schiller

Hintergrund der Seitenleiste Aktiver Link in der Seitenleiste
Text der Seitenleiste Farbe der Schaltflachen
#B3CDEG . #QA2540
v 951
Seitenhintergrund Seitentext
BFAFAFA . #181818

v 1701

Erscheinungsbild mit Live-Vorschau.

e Branding — die Farben von Seitenleiste, Schaltflichen und Seiten, mit Live-Vorschau und
Lesbarkeitsprufung.

e Regional — die Sprache der App flr alle an Ihrer Schule und Ihre Wahrung.
e Benotung — lhre Notenskala: 1-5, 4-10, 1-10, A—F oder freie Noten.
e Benachrichtigungen — Tone und Desktop-Benachrichtigungen.

o Sicherheit — Passwort andern oder sich auf allen anderen Geraten abmelden.
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Dashboard | Einstellungen

Verwalten Sie das Branding, die Sprache, die Benachrichtigungen und die Kontosicherheit Inrer Schule.

Seitenhintergrund Seitentext

#FAFAFA . #181818

v 1701
Auf Standard zurlicksetzen
Regional
Dashboard-Sprache Wahrung
Deutsch Euro (€)
Benotung
Notenskala
1-5

Sprache, Wahrung und Notenskala.
@ GUT ZU WISSEN

Die hier gewahlte Sprache ist die Voreinstellung fur alle. Jede Person kann trotzdem
in ihren eigenen Einstellungen eine andere wahlen.
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.o Nachrichten und Benachrichtigungen

Nachrichten

Unter Nachrichten finden Sie einen privaten Chat fur lhre Schulgemeinschaft.

Dashbomrd | Machrichten
Nachrichten

Schreiben Sie Personal, Schile

@

Schule am Linde..

Nachrichten 2 oy Lehrkrifte 7A
o .

Lehrirafte 74

3 abel
™M Erinnerung: Der Elternabend ist am Mittwoch um 17 Uhr.

Anna Schneider Markus Weber  Lahier

w
AS  Natdriich, ich schicke ihn morgen frih (1] L
ahier Danke, ich bin dabei

Nachrichten.
Klicken Sie in der Seitenleiste auf Nachrichten.
Klicken Sie auf + (Neue Nachricht) und wahlen Sie, wem Sie schreiben.

Schreiben Sie Ihre Nachricht und dricken Sie die Eingabetaste.

¢ |hre Unterhaltungen stehen links; eine blaue Zahl zahlt ungelesene Nachrichten.

e Sie kdnnen nur Personen schreiben, mit denen Sie an der Schule verbunden sind — zum
Beispiel Ihren Lehrkraften, Mitschulern, den Lehrkraften lhrer Kinder und dem Sekretariat.

e Schule, Lehrkrafte und Personal kdbnnen mit Neuer Gruppenchat auch eine Gruppe
starten — praktisch fur die Lehrkrafte einer Klasse oder einen Ausschuss.

Benachrichtigungen

Die Glocke oben in der Seitenleiste meldet, wenn etwas Neues passiert — eine Note, eine
Aufgabe, eine Veranstaltung, ein Urlaubsantrag ...
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Schule am Linde..,

88 Dashboard

® Schule am Lindenpark hat Veranstaltung
hinzugefigt: Sportfest

* Anna Schneider hat Abwesenheitsantrag
hinzugeflgt: Anna Schneider - Urlaub,
17/11/2026 - 23/11/2026 (5 Tage)

Dashboard

Willkommen zuriick, Schule am Lindenpark

Benachrichtigungen Alle als gelesen markisren

® Anna Schneider hat Note hinzugefigt:
Lukas Miler

Alle anzeigen

Klasse 7B

Klasse 7TA

Klasse 7B

Klasse TA

Klasse 7B

Lehrer o Ki

4 2

Abw Durchst
761

Anwesanhait

Ihre neuesten Benachrichtigungen.

Donnerstag

07:30 - 16:00

E  Anwesen..

= Schiller

8

DEMO-DE

Offnungszeiten

Klasse b...

Lehrer hi_.

o Klicken Sie auf die Glocke, um die neuesten zu sehen, und auf eine, um sie zu 6ffnen.

o Alle als gelesen markieren entfernt die rote Markierung.

o Alle anzeigen 6ffnet den gesamten Verlauf.

Q TIPP

Unter Einstellungen wahlen Sie, welche Benachrichtigungen Sie erhalten.

portal.shkolla.app
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1o Fragen und Antworten

Fragen und Antworten

« Jemand hat sein Passwort vergessen. Bearbeiten Sie die Person auf ihrer Seite und
geben Sie unter Anmeldedaten ein neues Passwort ein.

o Eine Lehrkraft sieht eine Klasse nicht. Fligen Sie sie unter Klassen den Lehrkraften der
Klasse hinzu.

o Ein Elternteil sieht sein Kind nicht. Verknlpfen Sie das Kind unter Kinder auf der Seite
des Elternteils.

- Einem Personalmitglied fehlt ein Bereich. Offnen Sie seine Seite unter Mitarbeiter und
haken Sie Anzeigen fur diesen Bereich an.

e Jemand kann sich nicht anmelden. Prifen Sie, ob der Status aktiv ist und kein altes
Passwort verwendet wird.

e« Wie andere ich die Sprache? Einstellungen — Regional fur die ganze Schule; jede
Person kann auBerdem ihre eigene wahlen.

e« Wo sind unsere Rechnungen? Jede Zahlung erzeugt automatisch eine — siehe
Rechnungen.

o Weitere Hilfe? Schreiben Sie an support@shkolla.app.
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